Zarzadzenie nr 30/2024
Dziekana Wydziatu Chemicznego Politechniki Wroctawskiej

z dnia 23 pazdziernika 2024 r.

w sprawie Regulaminu odbywania praktyk zawodowych przez studentéw Wydziatu
Chemicznego Politechniki Wroctawskiej

REGULAMIN ODBYWANIA PRAKTYK ZAWODOWYCH
przez studentow Wydziatu Chemicznego Politechniki Wroctawskiej

1. Postanowienia ogolne

1. Regulamin odbywania studenckich praktyk zawodowych, zwany dalej , Regulaminem”, okresla
zasady organizowania, odbywania i zaliczania praktyk zawodowych przez studentow Wydziatu
Chemicznego Politechniki Wroctawskiej. Podstawe niniejszego Regulaminu stanowi Zarzadzenie
Wewnetrzne (ZW) 96/2020 z dnia 21 pazdziernika 2020 r. wraz z zatgcznikami.

2. Praktyki zawodowe stanowig kurs obowigzkowy ujety w programach studiow dla danego kierunku
studiow | stopnia, realizowanych na Wydziale Chemicznym Politechniki Wroctawskiej. Zaliczenie
praktyk studenckich wigze sie z uzyskaniem przez studenta punktow ECTS i oceny.

3. Praktyki realizowane sg w okresie nie krotszym niz czas praktyki okreslony w programach
nauczania/programach ksztatcenia.

4. Zgodnie z Zarzadzeniem Wewnetrznym 98/2018 z dnia 11 grudnia 2018 r. oraz Zarzadzeniem
Wewnetrznym 76/2023 z dnia 8 wrzesnia 2023 r., praktyka zawodowa jest obowigzkowa na | stopniu
studiéw i powinna trwac co najmniej 4 tygodnie. Studenci studiéw stacjonarnych pierwszego stopnia
wszystkich kierunkéw realizowanych na Wydziale Chemicznym Politechniki Wroctawskiej, w ramach
obowigzkowych praktyk zawodowych muszg przepracowac co najmniej 120 godzin w czasie nie
krétszym niz 4 tygodnie.

5. Studenci studiow | i Il stopnia moga realizowac¢ dodatkowg praktyke zawodowg. Organizowanie
praktyki dodatkowej odbywa sie tak jak praktyki obowigzkowej. Praktyka dodatkowa nie podlega
ocenie i nie przystuguja za nig punkty ECTS. Odbycie tego typu praktyki traktuje sie jako dodatkowe
osiggniecie studenta.

6. Praktyki studenckie mogg mie¢ forme stazy przemystowych, laboratoryjnych, badawczych,
technicznych lub zatrudnienia. Praktyki moga by¢ realizowane w krajowych lub zagranicznych
jednostkach organizacyjnych, zwanych dalej ,Zaktadami”, ktérych obszar dziatalnosci jest zwigzany
z kierunkiem studiéw odbywanych przez studenta (Zatacznik 1). Student odbywa praktyke zawodowg
zgodnie z planem praktyki uzgodnionym z Zaktadem na podstawie ramowego programu praktyki
(Zatacznik 2).



7. Praktyki na studiach | stopnia moga byc zrealizowane nie wczesniej niz po 4 semestrze studiow i nie
poZniej niz przed rozpoczgciem ostatniego semestru studiow. Praktyki sg organizowane w trybie
indywidualnym, tzn. student samodzielnie znajduje Zaktad, w ktorym bedzie realizowana praktyka.

8. Student moze otrzymac zgode na praktyke w miejscu i czasie przez niego wskazanym, pod
warunkiem, ze charakter wykonywanej pracy bedzie zgodny z programem praktyki wtasciwym dla jego
kierunku studiow.

9. Student moze wnioskowac o uznanie wykonywanej przez studenta pracy zarobkowej, czy tez
prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, za praktyke, jesli jest ona zgodna z kierunkiem studiow
realizowanych przez studenta i jej charakter spetnia wymagania programu praktyk. Wymagany okres
zatrudnienia wynosi minimum trzy miesigce. Uznanie pracy zawodowej za praktyke odbywa sie na
wniosek studenta (Zatacznik 3).

10. Praktyki zawodowe moga odbywac sie w okresie wakacyjnym lub w trakcie roku akademickiego,
o ile nie kolidujg z innymi zajeciami dydaktycznymi. Termin i miejsce odbycia praktyk student ustala w
porozumieniu z Zaktadem, a nastepnie uzyskuje zgode dziekana/petnomocnika dziekana ds. praktyk
studenckich. W uzasadnionych przypadkach student moze ubiegac sie o zmiane miejsca obycia praktyki
lub zmiane terminu jej realizacji.

11. Praktyki studenckie sg bezptatne. Uczelnia nie pokrywa kosztow zwigzanych z realizacjg praktyki.
Zaktad pracy moze zawrze¢ ze studentem umowe o prace lub umowe cywilnoprawng na okres
odbywania praktyki. Szczegdtowe warunki umowy, w tym ewentualne wynagrodzenie, okreslajg strony
umowy.

12. Student jest zobowigzany do zawarcia umowy ubezpieczenia od nastepstw nieszczesliwych
wypadkow (NNW) na czas trwania praktyki i na polecenie Zaktadu powinien okaza¢ dowdd jej zawarcia.

2. Realizacja praktyki

1. Student wybiera Zaktad, w ktorym chciatby realizowac praktyke. W porozumieniu z Zaktadem ustala
termin i miejsce odbywania praktyki, a takze plan praktyki.

2. Student uzyskuje zgode na realizacje praktyki poprzez podpisanie porozumienia o organizacji
zawodowych praktyk studenckich (Zatgcznik 4) przez osobe upowazniong przez Zaktad i przez
dziekana/petnomocnika dziekana ds. praktyk studenckich. Integralng cze$¢ porozumienia stanowi
ramowy program praktyki. Jeden egzemplarz oryginatu porozumienia opatrzony podpisami ze strony
Zaktadu i Uczelni musi zosta¢ dostarczony do dziekanatu/petnomocnika dziekana ds. praktyk
studenckich. Dodatkowo student otrzymuje podpisane przez dziekana/petnomocnika dziekana ds.
praktyk studenckich skierowanie na obowigzkowq praktyke zawodowa, ktore dostarcza do Zaktadu
przed rozpoczeciem praktyki (Zatgcznik 5).

3. Do obowigzkow formalnych studenta w zakresie odbywania praktyki nalezy:

a. zgloszenie sie w wyznaczonym terminie do miejsca odbywania praktyki,

b. odbycie obowigzkowych szkolerh wymaganych przez zaktad pracy, warunkujgcych mozliwosé
odbycia praktyki, a w szczegolnosci szkolen z zakresu bhp i ppoz.,

stosowanie sie do obowigzujgcych w miejscu odbywania praktyk regulaminow i zarzadzen,
stosowanie sie do polecen przetozonych i zaktadowego opiekuna praktyk,

przestrzeganie tajemnicy informacji objetych tajemnica zaktadu pracy,

niezwtoczne zawiadamianie zaktadu pracy o nieobecnosci i jej przyczynach,

realizowanie programu praktyki,

systematyczne i rzetelne prowadzenia dziennika praktyk studenckich (jesli jest wymagany
przez Zaktad).
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4. Po zakonczeniu praktyki zawodowej student przygotowuje sprawozdanie z praktyki i dostarcza do
dziekanatu/petnomocnika dziekana ds. praktyk studenckich dokumenty rozliczeniowe do miesigca po
zakonczeniu praktyki (w przypadku praktyk obowigzkowych). Praktyki realizowane w okresie
wakacyjnym, tj. lipiec-wrzesieri, nalezy rozliczy¢ do korica pazdziernika wg harmonogramu wtasciwego
dla kierunku studiow przygotowanego przez petnomocnika ds. praktyk studenckich.

3. Warunki zaliczenia praktyki studenckiej

1. Obowigzkowa praktyka zawodowa zaliczana jest na ocene. Z tytutu zaliczenia obowigzkowej praktyki
zawodowej student otrzymuje 6 punktdw ECTS (programy studiéw rozpoczynajgce sie od roku
akademickiego 2021/2022); w programach studidw obowigzujacych od roku akademickiego
2023/2024 - 4 ECTS.

2. Podstawa zaliczenia praktyki studenckiej jest:

a. odbycie praktyki w ustalonym terminie,

b. przedtozenie zaswiadczenia z Zaktadu, w ktérym student odbyt praktyke zawierajgcego czas
trwania praktyki oraz opinie o studencie i przebiegu praktyki (w przypadku praktyki
obowigzkowej: Zatacznik 6 — formularz oceny praktykanta; w przypadku praktyki dodatkowej:
Zatacznik 7 — zaswiadczenie o odbyciu praktyki),

c. przediozenie pisemnego sprawozdania dokumentujacego przebieg praktyki (Zatacznik 8)
w postaci 2-3 stron maszynopisu standardowego (pieczatka i podpis osoby zajmujace] sie
praktykami z ramienia Zaktadu sg wskazane).

d. dostarczenie formularza oceny koricowej za obowigzkowa praktyke zawodowa (Zatacznik 9)
(w przypadku praktyki obowigzkowej).

3. Student sktada komplet dokumentéw wymaganych do zaliczenia praktyki u petnomocnika dziekana
ds. praktyk studenckich w wyznaczonych godzinach konsultacji.

4. Oceny z zaliczenia praktyki i jej wpisu w indeksie elektronicznym studenta dokonuje
dziekan/petnomocnik dziekana ds. praktyk studenckich po zapoznaniu sie z dokumentacjg dotyczaca
przebiegu praktyki i zgodnie z przyjetymi kryteriami (Zatacznik 10).

5. Niezrealizowanie/niezaliczenie praktyki zawodowej obowigzkowej jest jednoznaczne
z koniecznoscig jej powtdrzenia i w razie koniecznoéci, powtérnego realizowania kursu ,Praktyka
zawodowa”.

4. Postanowienia korficowe
W sprawach nieuwzglednionych w Regulaminie decyzje podejmuje dziekan.
Zataczniki:

Zatacznik 1 — Obszary dziatalnosci zaktaddw pracy odpowiednich dla danego kierunku ksztatcenia
Zatacznik 2 — Ramowy program praktyki

Zatacznik 3 — Wniosek o uznanie pracy zarobkowej za praktyke

Zatacznik 4 — Porozumienie o organizacji zawodowych praktyk studenckich

Zatacznik 5 — Skierowanie na obowigzkowg praktyke zawodowa

Zatacznik 6 — Formularz oceny praktykanta

Zatgcznik 7 — Zaswiadczenie o odbyciu praktyki (praktyki dodatkowe)

Zatacznik 8 — Wzor sprawozdania z praktyki

Zatacznik 9 — Formularz oceny koricowej za obowigzkowa praktyke zawodowa

Zatacznik 10 — Kryteria oceny praktyki zawodowej
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